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Checkliste: Besuch einer Berufsmesse – Gespräche mit Arbeitgebern 
 

Der Besuch einer Berufsmesse bietet dir eine großartige Gelegenheit, verschiedene 

Ausbildungsberufe und Unternehmen kennenzulernen und direkt mit potenziellen Arbeitgebern 

ins Gespräch zu kommen.  

 

Um das Beste aus deinem Messebesuch herauszuholen, ist eine gute Vorbereitung wichtig. Die folgende 

Checkliste hilft dir dabei, gut vorbereitet und selbstbewusst auf Arbeitgeber zuzugehen, wichtige 

Informationen zu sammeln und einen positiven Eindruck zu hinterlassen. 

 

• Vor dem Messebesuch: 

□ Überlege dir, welche Berufe für dich interessant sind. 

□ Informiere dich auf der Connect Plattform im Voraus über die teilnehmenden Unternehmen 

und deren Ausbildungsberufe. 

□ Bereite eine kurze Selbstvorstellung vor (Name, Interesse, eventuell aktuelle Schule und 

Klasse) 

□ Erstelle eine Liste mit Fragen, die du den Arbeitgebern stellen möchtest (z. B. 

Ausbildungsinhalte, Bewerbungsvoraussetzungen, Arbeitsalltag). 

□ Packe Schreibmaterial und einen Notizblock ein, um wichtige Infos zu notieren. 

□ Ziehe angemessene Kleidung an (ordentlich und gepflegt). 

 

 

• Während des Gesprächs 

□ Sei pünktlich und freundlich. 

□ Stelle dich selbstbewusst und höflich vor. 

□ Höre aufmerksam zu und zeige Interesse. 

□ Stelle deine vorbereiteten Fragen. 

□ Notiere wichtige Informationen oder Ansprechpartner. 

□ Frage nach Möglichkeiten für Praktika oder Bewerbungen. 

□ Bedanke dich am Ende für das Gespräch. 

 

 

• Nach dem Gespräch 

□ Gehe deine Notizen durch und ordne sie. 

□ Spreche mit deinen Eltern und Freunden über deinen Messebesuch. 

□ Recherchiere weitere Details zu interessanten Unternehmen oder Berufen. 

□ Überlege, welche Schritte du als Nächstes unternehmen möchtest (z. B. 

Bewerbungsunterlagen vorbereiten, Praktikum anfragen). 

 

 

• Potentielle Fragen für dein Gespräch 

 

▪ Zum Ausbildungsberuf: 

□ Welche Ausbildungsberufe bieten Sie in Ihrem Unternehmen an? 

□ Wie sieht der typische Ablauf der Ausbildung aus? 

□ Welche Abteilungen oder Bereiche durchläuft man während der Ausbildung? 

 

▪ Zu Anforderungen und Bewerbung: 

□ Welche Voraussetzungen und Schulabschlüsse sind für die Ausbildung erforderlich? 

□ Worauf achten Sie besonders bei Bewerbungen? 

□ Gibt es Tipps für eine erfolgreiche Bewerbung bei Ihnen? 
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□ Wie läuft der Auswahlprozess ab? 

 

▪ Zum Arbeitsalltag und Umfeld: 

□ Wie sieht ein typischer Arbeitstag während der Ausbildung aus? 

□ Welche Weiterbildungsmöglichkeiten gibt es nach der Ausbildung? 

□ Gibt es Unterstützung, z. B. durch Mentoren oder Ausbilder? 

 

▪ Zur Zukunftsperspektive: 

□ Welche Chancen gibt es, nach der Ausbildung im Unternehmen übernommen zu werden? 

□ Welche Entwicklungsmöglichkeiten und Karrierewege bieten Sie an? 

 

▪ Sonstiges: 

□ Bieten Sie Praktika oder Schnuppertage an, um das Unternehmen besser 

kennenzulernen? 

□ Wie unterstützen Sie junge Menschen beim Einstieg in den Beruf? 

 


